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PTOF 2019-22 

PIANO ANNUALE ORIENTAMENTO SETTORE INFANZIA A.S 21-22 
AZIONE: ACCOGLIENZA DEI BAMBINI/E 

DI 3/4/5 ANNI E NUOVO INGRESSO / ANTICIPATARI 
 
SEDI:  SCUOLA DELL’INFANZIA “VITTORIO TRANCANELLI” PETRIGNANO DI ASSISI (075/8038815) 
 
           SCUOLA DELL’INFANZIA “MARIO SBRILLO SIENA” TORCHIAGINA DI ASSISI (075/8039573) 
 

DATA INIZIO DELLE LEZIONI: 13 settembre 2021 
 

In relazione alla situazione di emergenza sanitaria nazionale e alla necessità di contenere la diffusione e 
trasmissione del virus Covid-19, nell’ambito infanzia, in cui la particolarità dei rapporti e delle relazioni 
interpersonali, rendono la gestione della sicurezza particolarmente delicata, l’Istituto visto le normative 
Ministeriali ha definito le azioni per l’inserimento a scuola dei bambini/e e l’ordinato avvio dell’anno 
scolastico. 
Sono questi i criteri di prevenzione e protezione che sono adottati con i protocollo interni: 
CORRETTE NORME DI COMPORTAMENTO: uso della mascherina chirurgica, distanziamento, igiene, 
costante e aerazione dei locali;  
CLUSTER SEZIONE;  
COLLABORAZIONE E CORRESPONSABILITÀ’ dei soggetti coinvolti, famiglie e scuola. 
E’ necessario l'impegno di tutti, personale scolastico, studenti e genitori, per prevenire e rispettare le 
indicazioni di sicurezza adottate in continuità con dell’anno scolastico precedente. 
 

PIANO ORARIO 
 
 
PIANO ORARIO  
DI FUNZIONAMENTO 
DELLE LEZIONI  
 

INIZIO delle lezioni lunedì 13 settembre 2021 
TERMINE delle attività didattiche giovedì 30 giugno 2022 
 
ORARIO e funzionamento del plesso  
dalle ore 07:45 alle ore 16:00 
dal lunedì al venerdì  
 
Orari di INGRESSO dei bambini/e 
È consentito dalle ore 07:45 alle ore 09:00: 
  pre-scuola 07:45-08:00 
  1° turno 08:00-08:30 
  2° turno 08:30-09:00 
 
Orari di USCITA dei bambini/e: 
1° uscita ore 11:45 prima del pranzo 
2° uscita ore 13.15-13.30 dopo il pranzo 
3° uscita ore 15:20-16:00: 
  1° turno 15:20-15:40 
  2° turno 15:40-16:00 
 
Verranno comunicati e pubblicati nel sito dell’Istituto nel menu’ di 

sinistra LE SCUOLE, ACCOGLIENZA, ACCOGLIENZA INFANZIA 

A.S. 2021-22 in tempi utili gli elenchi di entrata ed uscita. 

 
Servizio MENSA (iscrizione vedi sotto) turno pasti: 
1° turno 11:45 - 12:15  
2° turno 12:30 - 13:00 
I bambini/e che usufruiscono del servizio mensa alterneranno l’orario 
del pranzo con cadenza mensile tra il primo e secondo turno. 
 

FREQUENZA AZIONI DI ACCOGLIENZA 
Bambini/e  di 5 ANNI (2016) - 4 ANNI (2017) E NUOVI INGRESSI 
Definizione piano orario di accoglienza: 
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dal 13/09/2021 
al 24/09/2021 

dalle ore 07:45 alle ore 13:15 senza servizio mensa 

dal 27/09/2021 
al 01/10/2021 

dalle ore 07:45 alle ore 13:15 con servizio mensa  

Definizione orario completo: 
dal 04/10/2021 
al 30/06/2022 

orario completo dalle ore 07:45 alle ore 16:00 con servizio mensa 

Bambini/e  di 3 ANNI (2018)  EX ANTICIPATARI CHE HANNO INIZIATO LA FREQUENZA 
SCOLASTICA NELL’A.S. 20-21 
Definizione piano orario di accoglienza: 
dal 13/09/2021 
al 24/09/2021 

dalle ore 07:45 alle ore 13:15 senza servizio mensa 

dal 27/09/2021 
al 01/10/2021 

dalle ore 07:45 alle ore 13:15 con servizio mensa  

Definizione orario completo: 
dal 04/10/2021 
al 30/06/2022 

orario completo dalle ore 07:45 alle ore 16:00 con servizio mensa 

Bambini/e  di 3 ANNI (2018) NUOVO INGRESSO DAL 20 SETTEMBRE 2021 
 
Definizione piano orario di accoglienza: 
dal 20/09/2021 
al 01/10/2021 

dalle ore 07:45 alle ore 11:00 senza servizio mensa 
ingresso scaglionato a gruppi di 3/4 bambini/e, comunicati i nominativi 

tramite Registro Elettronico 

 dal 04/10/2021 
 al 15/10/2021 

dalle ore 07:45 alle ore 13:30 con servizio mensa 

Definizione orario completo: 
dal 18/10/2021 
al 30/06/2022 

orario completo dalle ore 07:45 alle ore 16:00 con servizio mensa 

Bambini/e  ANTICIPATARI (2019) NUOVO INGRESSO DAL 20 SETTEMBRE 2021 
-Visto il Protocollo di Accoglienza dell’Istituto e l’Inserimento dei Nuovi Ingressi; 
-Visto i criteri pedagogici del Collegio dei Docenti del 30-06-2021; 
-i bambini anticipatari potranno iniziare la frequenza a partire da settembre 2021 solo per il   
plesso di Torchiagina. 
Definizione piano orario di accoglienza: 
dal 20/09/2021 
al 01/10/2021 

dalle ore 07:45 alle ore 11:00 senza servizio mensa 
ingresso scaglionato a gruppi di 3/4 bambini/e, comunicati i nominativi 

tramite Registro Elettronico 
dal 04/10/2021 
al 22/12/2021 

dalle ore 07:45 alle ore 13:30 con servizio mensa 

Definizione orario completo 
dal 07/01/2022 
al 30/06/2022 

Dalle ore 07:45 alle ore 16:00 con servizio mensa 
l’orario completo avverrà in due periodi: 
per i nati entro il mese di febbraio 2019 al rientro dalle vacanze di 
Natale; 
per i nati entro la fine di aprile 2019 nei primi giorni di febbraio 

Tali criteri di inserimento potranno subire cambiamenti qualora il bambino/a non riesca ad 
adattarsi al contesto scolastico, pertanto il team docenti organizzerà un orario personalizzato. 
 
 
 
ATTIVITÀ DI 
ACCOGLIENZA 
PRIMI GIORNI DI SCUOLA 
 
 
dal 13 settembre  
al 1 ottobre  
 
orario antimeridiano  
07:45-13:15 

ore 07:45-09:00  
triage, ingresso, attività di spogliatoio, accoglienza di tutti/e bambini/e 
nella propria sezione 
ore 09:15-10:00 
colazione in sezione 
ore 10:00-10:30  
attività igienico pratiche, attività di outdoor 
ore 10:30-12:00 
giochi per interiorizzare le regole di prevenzione Covid: igiene e 
distanziamento, lavaggio delle mani; 
giochi in sezione, liberi e guidati per favorire la conoscenza del contesto 
scolastico bambini e adulti;  
esperienze grafico- manipolative; 
attività di outdoor con giochi all'aperto;   
giochi per interiorizzare le regole di vita in comunità 
ore 11:00 
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uscita 3 anni/anticipatari di nuova iscrizione nati 2018 e 2019 
ore 11:45  
uscita prima del pranzo 5-4-3 anni già frequentanti a.s. 2020-21 
ore 12:45 -13:00 uscita primo turno  
ore 13:00 -13:15 uscita secondo turno 
uscita dopo il pranzo 5-4-3 anni già frequentanti a.s. 2020-21. 
 

CORREDO 
PERSONALE  
per tutto l’anno 
scolastico 

Tutti i bambini devono essere dotati di: 
1. un grembiule a quadretti celeste/rosa; 
2. uno zaino contenete: un bicchiere di plastica rigido, o borraccia, una 
merenda e una tovaglia di stoffa/carta; 
3. Un sacchetto di stoffa contenente un cambio completo (biancheria 
intima, tuta, scarpe; da tenere a scuola) 
tutto contrassegnato con nome e cognome; 

4.bavaglino usa e getta per chi pranza. 
MODALITA’ DI ACCESSO/USCITA DAL PLESSO  

Per genitori/tutori: 
1.è richiesto di rispettare rigorosamente gli orari di entrata/uscita assegnati, le modalità organizzative e 
la segnaletica orizzontale e verticale presente nei vari punti del plesso; 
2.è consentito ad un solo genitore accompagnare/riprendere il proprio figlio/a; 
3. è richiesto di rispettare il distanziamento e il non affollamento all’interno della corte scolastica; 
4.è possibile accedere solo con mascherina chirurgica (dai 6 anni in su); 
5. non è consentito il libero accesso al plesso da parte dei genitori/tutori se non nelle modalità definite 
dell’Istituto scolastico. 
 
 
PLESSO SCOLASTICO  
DI PETRIGNANO 
 

INGRESSO 
INGRESSO CON TRIAGE ESTERNO (corte scolastica) 
ORE 07:45-09:00:  
si svolgerà davanti all’entrata principale e suddividendo le sezioni in due 
gruppi A+D e B+C: 
pre-scuola 07:45-08:00 
1° turno 08:00-08:30  
2° turno 08:30-09:00  
(secondo ordine alfabetico comunicato dalla scuola) 
 
accesso alla corte scuola:  
passo carrabile centrale e passo pedonale fronte scuola 
accesso all’edificio scolastico: 
ingresso principale del plesso fronte scuola per tutte le sez. ma con due 
percorsi differenti identificabili dalla segnaletica a terra A+D e B+C 
personale di riferimento:  
Ata collaboratore scolastico in posizione esterna. 

USCITA 
1° USCITA ORE 11:45 prima del pranzo 
stesse modalità dell’entrata e usando la segnaletica a terra di 
riferimento,  
sosta davanti l’ingresso principale mantenendo il distanziamento in 
attesa che il collaboratore consegni il bambino/a al genitore/tutore. 
 
2°USCITA ORE 13:15-13:30 dopo il pranzo 
stesse modalità dell’entrata e usando la segnaletica a terra di 
riferimento, 
sosta davanti l’ingresso principale mantenendo il distanziamento in 
attesa che il collaboratore consegni il bambino/a al genitore/tutore. 
 
3°USCITA ORE 15:20-16:00  
si svolgerà in due turni con le stesse modalità dell’entrata e usando la 
segnaletica a terra di riferimento: 
1° 15:20-15:40  
2° 15:40-16:00  
(secondo ordine alfabetico comunicato dalla scuola) 
 
accesso alla corte scuola:  
passo carrabile centrale e passo pedonale fronte scuola 
accesso all’edificio scolastico: 
ingresso principale del plesso fronte scuola per tutte le sez. ma con due 
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percorsi differenti identificabili dalla segnaletica a terra A+D e B+C 
personale di riferimento:  
Ata collaboratore scolastico in posizione esterna. 
 
ORGANIZZAZIONE per il personale scolastico: 
USCITA: le insegnanti preparano i bambini in sezione e li avviano 
all’ingresso dove il collaboratore li preleva e consegna al 
genitori/tutori/trasporto. 
I BAMBINI/E NON POTRANNO SOSTARE NELL’ATRIO. 
 
TRASPORTO SCOLASTICO: 
si fa riferimento a quanto definito dall’ente comunale responsabile del 
servizio (iscrizione vedi sotto). 
 

 
 

PLESSO SCOLASTICO 
DI TORCHIAGINA 

 

INGRESSO 
INGRESSO CON TRIAGE ESTERNO (corte scolastica) 
ORE 07:45-09:00:  
si svolgerà davanti all’entrata principale 
pre-scuola 07:45-08:00 
1° turno 08:00-08:30  
2° turno 08:30-09:00  
(secondo ordine alfabetico comunicato dalla scuola) 
 
accesso alla corte scuola:  
passo pedonale fronte scuola  
accesso all’edificio scolastico: 
ingresso principale del plesso per le due sez. seguendo la segnaletica 
presente 
personale di riferimento:  
Ata collaboratore scolastico in posizione esterna. 

USCITA 
1° USCITA ORE 11:45 prima del pranzo 
stesse modalità dell’entrata e usando la segnaletica a terra di 
riferimento,  
sosta davanti l’ingresso principale mantenendo il distanziamento in 
attesa che il collaboratore consegni il bambino/a al genitore/tutore. 
 
2°USCITA ORE 13:15-13:30 dopo il pranzo 
stesse modalità dell’entrata e usando la segnaletica a terra di 
riferimento, 
sosta davanti l’ingresso principale mantenendo il distanziamento in 
attesa che il collaboratore consegni il bambino/a al genitore/tutore. 
 
3°USCITA ORE 15:20-16:00 
si svolgerà in due turni con le stesse modalità dell’entrata e usando la 
segnaletica a terra di riferimento: 
1° 15:20-15:40  
2° 15:40-16:00  
(secondo ordine alfabetico comunicato dalla scuola) 
 
accesso alla corte scuola:  
passo pedonale fronte scuola 
accesso all’edificio scolastico: 
ingresso principale del plesso per le due sez. seguendo la segnaletica 
presente 
personale di riferimento:  
Ata collaboratore scolastico in posizione esterna. 
 
ORGANIZZAZIONE per il personale scolastico: 
USCITA: le insegnanti preparano i bambini in sezione e li avviano 
all’ingresso dove il collaboratore li preleva e consegna al 
genitori/tutori/trasporto. 
I BAMBINI/E NON POTRANNO SOSTARE NELL’ATRIO. 

 
  Il servizio mensa e trasporto sono erogati e gestiti dal Comune di 
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INFORMATIVA 
ISCRIZIONE SERVIZIO 
MENSA E TRASPORTO 

Assisi. 
Si invitano gli interessati a rivolgersi presso l’Ufficio Scuola e Sport del 
comune di Assisi per avere tutte le informazioni riguardo le modalità di 
iscrizioni ai vari servizi. 
E' possibile effettuare l'iscrizione sia in forma cartacea che on line: 
Per utilizzare questo servizio basta accedere alla home page 
(http://www.comune.assisi.pg.it/) del Comune pulsante  
“Iscrizioni on line Mensa e Trasporto”  
 (http://www.comune.assisi.pg.it/servizi-ai/iscrizione-on-line-ai-servizi-
scolastici-mensa-e-trasporto/),  
dove si trovano tutte le indicazioni per la compilazione.  
Per ogni informazione è possibile telefonare all’Ufficio Scuola, ai numeri 
075/8138627-651 o inviare una mail a scuola@comune.assisi.pg.it. 

Le informazioni per iscrizione mensa/trasporto sono reperibili 
esclusivamente tramite Ufficio Scuola e non presso la Segreteria 
Scolastica Assisi 3. 

                                                                      
 
INFORMATIVA 
SERVIZIO  
PRE-SCUOLA 

E’ attuabile il servizio di pre-scuola dalle 07:45 alle 08:00, verranno 10 
bambini per sezione, avranno la precedenza i bambini i cui genitori 
devono recarsi al lavoro prima delle ore 08:00. Necessità per la quale è 
richiesta la certificazione oraria rilasciata dal datore di lavoro. 
  
Gli interessati possono fare richiesta, nelle modalità comunicate con la 
COM. N. 361 “Pre-Scuola Infanzia 2021-22” inviata tramite Registro 
Elettronico/e-mail, dove possono reperire tutte le indicazione e il relativo 
modulo per accedere a questo servizio. 
La richiesta di pre-scuola deve essere prodotta dagli interessati 
entro il 27 agosto 2021. 
 

 
 
 
INFORMATIVA  
INIZIO ANNO 
SCOLASTICO 
INCONTRI  
SCUOLA - FAMIGLIA 
 
  

In applicazione delle misure di prevenzione e protezione anti contagio 
adottate dagli organi di Governo e da questo Istituto, le assemblee di 
inizio anno scolastico verranno svolte presso i rispettivi plessi di 
Petrignano e Torchiagina, incontro in presenza all’aperto e se il tempo 
non lo permette in modalità telematica, come segue: 
 
Infanzia di Petrignano “V. Trancanelli” 
1.lunedì 6 settembre ore 18:00-19:00 
bambini/e di 3 anni sez: a - b - c - d  
incontro in presenza: presso il giardino scolastico 
da remoto: G-suite piattaforma meet 3annipetrignano 
Link alla videochiamata: https://meet.google.com/zac-ozym-dxo 
 
2. martedì 7 settembre ore 18:00-19:00 
bambini/e di 4 anni sez: a - b - c - d  
incontro in presenza: presso il giardino scolastico 
da remoto: G-suite piattaforma meet 4annipetrignano 
Link alla videochiamata: https://meet.google.com/dos-kqga-bpy  
 
3.mercoledì 8 settembre ore 18:00-19:00 
bambini/e di 5 anni sez: a - b - c - d 
incontro in presenza: presso il giardino scolastic 
da remoto: G-suite piattaforma meet 5annipetrignano 
Link alla videochiamata: https://meet.google.com/fzw-pqxv-ggm  
 
Infanzia di Torchiagina “M.S. Siena” 
1.lunedì 6 settembre ore 18:00-19:00 
bambini/e di 3 anni e anticipatari sez: a - b  
incontro in presenza: presso il giardino scolastico 
da remoto: G-suite piattaforma meet 3annitorchiagina 
Link alla videochiamata: https://meet.google.com/qpe-xyfn-qdu  
 
2.martedì 7 settembre ore 18:00-19:00 
bambini/e di 4 anni sez: a - b  
incontro in presenza: presso il giardino scolastico 
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da remoto: G-suite piattaforma meet 4annitorchiagina 
Link alla videochiamata: https://meet.google.com/dgd-nvxe-omt  
 
3.mercoledì 8 settembre ore 18:00-19:00 
bambini/e di 5 anni sez: a - b  
incontro in presenza: presso il giardino scolastico 
da remoto: G-suite piattaforma meet 5annitorchiagina 
Link alla videochiamata: https://meet.google.com/irr-czuu-fzx  
 
IMPORTANTE:  
incontro in presenza: può partecipare una solo persona per 
bambino/a, un genitore/familiare, munita di mascherina chirurgica; per 
emergenza sanitaria non è ammessa la presenza dei bambini/e. 
incontro da remoto: per partecipare alla video conferenza è 
necessario accedere con l’account del proprio figlio/a piattaforma G-
suite ed aprile il link. 
 

 
Visto la situazione epidemiologica in continua evoluzione si invitano tutti i genitori a tenersi 
costantemente aggiornati, tramite le comunicazioni inviate e pubblicate nel:  
Registro Elettronico 
Sito dell’Istituto: https://istitutocomprensivoassisi3.edu.it/  

- home page: #IoTornoaScuola 
- menù di sinistra: Le scuole – Accoglienza – Accoglienza infanzia 2021-22 
- menù di sinistra: Istituto – Sicurezza - BACK TO SCHOOL! Ripartiamo in sicurezza  

 
 
 
 
 


